Association…………

Coordonnées de l’association

(Adresse, mail, site internet)

 

Compte rendu d’assemblée générale 20..

Le../../….

A ………………………………………………..

La séance débute à …h…

 

L’assemblée est présidée par …

Le secrétariat est assuré par …

Nombre de membres présents : …

Nombre de membres représentés : …

Nombre d’excusés : … 

Le président constate que le nombre de membres présents ou représentés est de … . Il déclare que l’assemblée est régulièrement constituée et peut valablement délibérer.

 

Rappel de l’ordre du jour : exemple :

Rapport moral

Rapport d’activité

Rapport financier du trésorier

Affectation du résultat

Budget prévisionnel

Montant de la cotisation

Renouvellement des membres du Conseil d’Administration

Questions diverses

(L’assemblée générale ne peut statuer que sur les points inscrits à l’ordre du jour. Faire statuer l’assemblée sur un point non inscrit à l’ordre du jour peut entrainer la nullité de la décision. )

 

Première résolution - rapport moral 

Après lecture du rapport moral et débats, plus personne ne désirant s’exprimer, l’assemblée générale approuve ledit rapport.

Cette résolution est adoptée par … voix (x voix contre, x abstention) ou à l’unanimité.

(On peut ici faire un résumé du rapport  moral et envoyer le document écrit en pièce jointe.)

 

Deuxième résolution - rapport d’activité 

Après lecture du rapport d’activité et débats, l’assemblée approuve ledit rapport.

Cette résolution  est adoptée par … voix (x voix contre, x abstention) ou à l’unanimité.

(Mêmes indications que  pour le rapport moral.)

 

Troisième résolution - rapport financier 

Après lecture du rapport financier pour l’année …., l’assemblée générale approuve ledit rapport.

Cette résolution est adoptée par … voix (x voix contre, x abstention) ou à l’unanimité.

(Mêmes indications que pour le rapport moral)

 

Quatrième résolution - affectation du résultat 

(En cas d’excédent, le résultat positif doit être affecté tout ou partie  soit dans les fonds propres, en vue d’investissements par exemple, soit dans les réserves, soit en report à nouveau c'est-à-dire  dans le fonctionnement général de l’association.)

Exemple : Sur proposition du Conseil d’Administration, le résultat est affecté en:

Report à nouveau :

Réserve :

Réserve légale (certaines associations ont des obligations légales quant à l’affectation du résultat) 
Cette résolution  est adoptée par … voix (x voix contre, x abstention) ou à l’unanimité.

 

Cinquième résolution - budget prévisionnel 

Après lecture du budget prévisionnel pour l’année 20.., l’assemblée générale approuve ledit budget.

Cette résolution est adoptée par … voix (x voix contre, x abstention) ou à l’unanimité.

 

Sixième résolution - montant de la cotisation 

(Le montant de la cotisation est souvent fixé par les assemblées  générales : voir statuts)

L’assemblée générale décide de fixer le montant des cotisations pour l’année ... comme suit :

(Définir soit le montant si cotisation unique, soit les différentes sortes de cotisations prévues.) 

 

Septième résolution - renouvellement des membres du Conseil d’administration 

(Il faut ici se référer aux statuts qui peuvent prévoir un renouvellement total ou partiel et indiquent les procédures à suivre : membres sortants, candidatures, modalités et résultats des votes…) 

Exemple :

Membres sortants : noms, prénoms

Nombre de poste à pourvoir : …

Membres candidats : noms, prénoms

 

Sont élus : Nom, prénoms…

 

Huitième résolution - questions diverses 

(La mention « questions diverses » ne permet que de traiter que des questions mineures.  Il faut ici reprendre le thème des questions mises en débat et le résultat des délibérations.) 

 

L’ordre du jour étant épuisé et personne ne demandant plus la parole, la séance est levée à…h… .

 

 

Signature du président                                                 Signature d’un autre membre du bureau

 

(Le PV d’AG doit obligatoirement être signé par deux personnes distinctes : le président et un autre membre du bureau) 

 

